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Rekisterinpitaja

Mikkelin kesayliopisto Tietosuojavastaava

Lonnrotinkatu 5 Suvi Laurikainen

50100 Mikkeli p. 044 710 4241

p. 015210 300 suvi.laurikainen@mikkelinkesayliopisto.fi

koulutus@mikkelinkesayliopisto.fi

Rekisterin nimi
Mikkelin kesayliopiston asiakas-, opiskelija- ja markkinointirekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja kaytetdadan Mikkelin kesdyliopiston koulutusten, seminaarien ja tapahtumien
markkinointiin ja jarjestamiseen, seka opiskelijatiedotukseen, osallistumistodistusten
laadintaan ja suorituskirjauksiin. Tietoja kdytetdan myos koulutusten ja tilaisuuksien
laskutukseen. Lisadksi tietoja kdytetddn myos vuosittaiseen tilastointiin (Opetushallitus,
Tilastokeskus, Suomen kesayliopistot ry ja Mikkelin kesayliopiston vuosikatsaus). Tilastoinnissa
yksittdiset henkilot eivat ole tunnistettavissa.

Rekisterdidyt henkiloryhmat

Henkilolla on tai on ollut opiskelija-/ asiakkuussuhde Mikkelin kesayliopiston kanssa (avoin
korkeakouluopetus, ammatillinen tdydennyskoulutus, tilauskoulutus, seminaarit & tapahtumat,
koululaiskurssit, Lasten Akatemia), tai henkild kuuluu potentiaaliseen asiakasryhmaan.

Rekisterin tietosisalto

Rekisteri voi sisadltdaa seuraavan ryhmittelyn mukaiset tiedot henkildista

- Nimitiedot

- Sukupuoli

- Syntymaaika

- Aidinkieli (tilastoidaan v. 2019 I3htien)

- Postiosoitetiedot

- Sahkoposti

- Puhelinnumero

- Tutkinto- ja/tai ammattinimike

- Taustaorganisaatio (tyo- tai opiskelupaikka), maksajataho

- Koulutustausta (korkea-aste/toinen aste/perusaste)

- Pdaasiallinen toiminta (tyollinen/ty6ton/opiskelija/eldkeldinen/muu)

- Opintojen tarkoitus ja mahdollinen samanaikainen opiskelu

- Opinto-oikeusaika ja opintosuoritukset avoimen yliopiston opinnoissa ja
opiskelu- ja osallistumishistoria Mikkelin kesayliopistossa

- Mahdolliset aiemmat opinnot ja todistusjaljennokset

- Lasten Akatemiaan osallistuvilta myos eritysruokavaliot, allergiat, mahdolli
valokuvauslupa, itsendinen kulkeminen ja huoltajien yhteystiedot Lasten Ak
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6. Saannénmukaiset tietoldhteet
Henkilotietoja kerdatadn henkilon suostumukseen perustuen ilmoittautumisen yhteydessa
verkkosivuilla olevalla ilmoittautumislomakkeella, rekisterditymalla avoimeen yliopiston
opintoihin sekd suoraan osallistujalta puhelimitse tai saavuttaessa koulutukseen/tilaisuuteen.
Lisdksi potentiaalisten asiakkaiden henkilotietoja kerataan julkisista tietolahteista, mm.
yritysten kotisivuilta kohdennetun markkinoinnin perustein.

7. Tietojen saannénmukaiset luovutukset
Henkilotietoja (nimi, tehtavanimike, tydyhteiso, paikkakunta, mahdollisesti sdhkdpostiosoite)
voidaan luovuttaa ja siirtdaa Mikkelin kesayliopiston kouluttajille, ryhmanohjaajille ja tutoreille
koulutuksen suunnittelua varten ja yhteistydoppilaitoksiin (Avoimet yliopistot, Avoin AMK)
opintosuoritusten kirjaamista varten. Tilauskoulutuksissa ja peruskoululaisten
tukioppilaskurssien osalta tarvittaessa myos lasndololista tilaajalle (tilauskoulutuksissa
tyonantajan edustaja, tukioppilaskursseissa vastaava opettaja). Koulutusten laskutustiedot
siirretdan kirjanpito-ohjelmaan, jota kayttaa Azets Insight Oy ja perintatapauksissa
Asianajotoimisto Petteri Rongalle.

8. Tietojen siirto EU-alueen tai ETA-alueen ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta.

9. Rekisterin suojauksen periaatteita
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Manuaalinen aineisto

Sailytetdan henkilokunnan lukituissa kaapeissa ja vanhempaa aineistoa lukitussa
arkistointihuoneessa. Tiedot ovat saatavilla ainoastaan tietoon oikeutetuilla.
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Digitaalisessa muodossa kasiteltavat tiedot

Digitaalisessa muodossa kasiteltavat henkilotiedot sijaitsevat opiskelija- ja
kurssihallintojarjestelmassa (Asio) ja kesdyliopiston omalla palvelimella. Potentiaalisten
asiakkaiden tiedot sdilytetdan Bonsait -julkaisutietojarjestelmassa. Molempiin jarjestelmiin
seka palvelimen tietoihin padsy on rajattu vain tietoon oikeutetuille, ja ne ovat suojattu
henkilokohtaisilla kdyttajatunnuksilla ja salasanoilla. Lisaksi laskutukseen tarvittavat
henkil6tiedot sijaitsevat Netvisor-kirjanpitojarjestelmassa, jonne padsy vain tietoon
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oikeutetuilla (kirjautuminen henkil6kohtaisilla verkkopankkitunnuksilla/mobiilivarmenteella).
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10. Rekisterdidyn tarkistusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa itsedan koskevat rekisteritiedot maksutta n vugdessa
oheisella lomakkeella

http://www.tietosuoja.fi/material/attachments/tietosuojavaltuutettu/tieto altuute
ER ARSI

misto/lomakkeet/tarkastuspyyntojakorjaamisvaatimus/ZIHBuY6wR/KOPIO

Rekisteritietojen tarkastuspyynto.pdf



http://www.tietosuoja.fi/material/attachments/tietosuojavaltuutettu/tietosuojavaltuutetuntoimisto/lomakkeet/tarkastuspyyntojakorjaamisvaatimus/ZlHBuY6wR/KOPIO_ALKUPER_SIVUILTA_Rekisteritietojen_tarkastuspyynto.pdf
http://www.tietosuoja.fi/material/attachments/tietosuojavaltuutettu/tietosuojavaltuutetuntoimisto/lomakkeet/tarkastuspyyntojakorjaamisvaatimus/ZlHBuY6wR/KOPIO_ALKUPER_SIVUILTA_Rekisteritietojen_tarkastuspyynto.pdf
http://www.tietosuoja.fi/material/attachments/tietosuojavaltuutettu/tietosuojavaltuutetuntoimisto/lomakkeet/tarkastuspyyntojakorjaamisvaatimus/ZlHBuY6wR/KOPIO_ALKUPER_SIVUILTA_Rekisteritietojen_tarkastuspyynto.pdf
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Tarkastuspyynto osoitetaan tietosuojavastaavalle kirjallisesti ja henkilokohtaisesti:
Mikkelin kesayliopisto, Suvi Laurikainen, Lénnrotinkatu, 50100 Mikkeli.
Tarkastuspyyntoon vastataan viipymatta, viimeistaan 1 kuukauden kuluessa.

11. Tietojen oikaisu ja poistaminen
Rekisterissa olevat virheelliset tiedot korjataan henkilén antaman kirjallisen ilmoituksen
perusteella, oheisella lomakkeella
http://www.tietosuoja.fi/material/attachments/tietosuojavaltuutettu/tietosuojavaltuutetuntoi
misto/lomakkeet/tarkastuspyyntojakorjaamisvaatimus/k8rWLtYA3/KOPIO ALKUPER SIVUILTA
Rekisteritietojen korjaamisvaatimus.pdf

Rekisteroity voi poistua halutessaan markkinointirekisterista ilmoittamalla tasta vastaamalla
markkinointiviestiin. Rekisteroidylla on oikeus vaatia henkil6tietojen poistoa, kun niiden
kasittely ei ole enaa tarpeellista tai kasittelylle ei ole enaa laillista perustetta.

12. limoitusvelvoite henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta
Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkilotietoihin kohdistuvista tietoturvaloukkauksista
valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on todennakdisia
haittavaikutuksia rekisteroidylle, on rekisterinpitajan ilmoitettava tapahtuneesta myds hanelle.
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